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Nội dung họp giao ban giáo vụ, học vụ lần 3 – tháng 11/2015

* Địa điểm: Hội trường B;
* Thời gian: 14 giờ 00 phút, ngày 12 tháng 11 năm 2015;
* Thành phần tham dự: T. Đệ - Phó Hiệu trưởng; C. Liễu, C. Thảo (khoa Khoa học cơ bản):; C. Chung (khoa Lý luận chính trị); Th.Bảo, C. Giang (K. Điện – Điện tử); T. Vinh, C. Trân (khoa Cơ khí);: T. Thịnh, C. Khuyên (khoa Động lực); T. Minh, C.Hà (khoa Công nghệ thông tin); C. Trang, C. Yến (khoa May – TT); C. Đào (P. Khảo thí); T. Tấn, C. Mai, C. Thơ, C. Ly, C. Thảo, T. Khánh, T. Thịnh, C.Vân, T.Sĩ (P. TS – Đào tạo – GTVL). 

* Chủ tọa: Thầy Nguyễn Văn Tấn
* Thư ký:  Cô Huỳnh Thị Mai

* Nội dung:
Tổ chức họp giao ban giáo vụ, học vụ giữa các phòng chức năng: TS – Đào tạo – GTVL, Khảo thí và đảm bảo chất lượng, Trưởng các khoa và giáo vụ các khoa để triển khai và trao đổi các nội dung liên quan đến công tác học vụ, giáo vụ và lắng nghe ý kiến của quý thầy cô. Cụ thể:
ND 1: T. Tấn: triển khai các nội dung giáo vụ, học vụ trong thời gian sắp tới:
       -  Ổn định TKB và danh sách, sĩ số các lớp khóa tuyển 2015
        -  Nhập dữ liệu vào phần mềm quản lý để khai thác, sử dụng ( nhập chương trình, TKB ….) ,   thuận lợi, khó khăn.    
                       - Triển khai Kế hoạch về thi, tổng kết HK 1/2015-2016 khóa 2014 TCCN, khóa 2013, 2014 cao đẳng , …….
Ghi chú:
 +  Danh sách cấm thi đề nghị khoa thực hiện theo đúng quy chế đã triển khai (hiện nay có 3 quy chế đào tạo: TCCN, Tín chỉ và Dạy nghề   ) và nộp đúng hạn.
+ Khi giáo viên gởi bảng điểm về khoa, đề nghị khoa kiểm tra lại và gởi ngay về phòng TS – Đào tạo – GTVL, tránh tình trạng giữ lại đến ngày cuối của hạn nộp mới gởi;
+ Công tác học vụ trong thời gian sắp tới đề nghị giáo vụ khoa cần cập nhật thông tin đầy đủ để thực hiện cho tốt.
Khi giáo vụ khoa nộp bảng điểm học phần và danh sách cấm thi KTHP về phòng TS – Đào tạo – GTVL thì phải nộp kèm file để phòng TS – Đào tạo – GTVL lưu trữ và kiểm tra.
· Khi có giáo viên nghỉ phải gởi đơn xin phép nghỉ trước 02 ngày để phòng TS – Đào tạo – GTVL có hướng xử lý, giải quyết kịp thời và kèm chứng từ. 
· Chuẩn bị xếp TKB khóa 13, 14 CĐ và 14 TCCN
       ND 2:  Ý kiến của khoa, giáo vụ khoa
